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3.30 ENVIO DE E-MAIL
  

O processo de envio de e-mail pode ser utilizado para informar alunos, por exemplo, 

senha de acesso ao portal, avisos sobre datas, etc.  

Para enviar e-mail através do sistema, vá em Currículo e Oferta – Alunos - Selecione o 

aluno desejado - Processo - Envio de E-mail 

 

 

 

 Selecione no primeiro passo do processo o Remetente como a Filial para que o aluno saiba 

de qual campus esta recebendo o e-mail e clique em avançar. 
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 Selecione quais são os destinatários Aluno, Pai, Mãe ou responsáveis e clique em avançar. 

Lembrando que o e-mail dos destinatários deve estar preenchido em seus cadastros. 
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 No próximo passo pode-se alterar o e-mail do destinatário pontualmente caso seja 

necessário. Clique em avançar.

 

 Na próxima tela, preencha o assunto.  O nome do aluno e o RA são preenchidos 

automaticamente pelo sistema, não é necessário preencher.  Digite o texto desejado e 

clique em avançar. 
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 No próximo passo caso não tenha nada a anexar, basta clicar em avançar.  

 Se quiser anexar algum arquivo, basta clicar em adicionar, e selecionar o arquivo 

necessário. 

 No caso de envio da senha, já existe um relatório pronto que busca os dados do sistema. 

Clique em gerador de relatórios e nos três pontinhos para buscar o relatório. 

 

marcelo.miranda
Riscado
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 Clique em OK 

marcelo.miranda
Riscado

marcelo.miranda
Riscado

marcelo.miranda
Linha

marcelo.miranda
Linha
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 No nome do anexo, preencha o assunto e clique em avançar. 

 

 Clique novamente em avançar e depois executar. 

marcelo.miranda
Riscado

marcelo.miranda
Linha

marcelo.miranda
Linha
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