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3.30 ENVIO DE E-MAIL

. O processo de envio de e-mail pode ser utilizado para informar alunos, por exemplo,

senha de acesso ao portal, avisos sobre datas, etc.

° Para enviar e-mail através do sistema, vd em Curriculo e Oferta — Alunos - Selecione o

aluno desejado - Processo - Envio de E-mail

% - [ - [Fl & AW Aluno-TOTVS Série T Educacional (RM) Sistema =

ot ‘ Curriculo e Oferta Matrica e Avaliacio Atvidades académicas Financeiro / Contabil Configuracdes Customizacio Gestdo Ambiente =

Enturmaco Rematricula — 10,05 w 5
” 100 574 A 4 o |f +3
Numeracio Processo Seletivo RM + b
Matriculas . i Notas e faltas MNotasde Freguénda Awvafiacdo Mais... Gabaritos Apuracdo de
Matiaisoba M. = dectope  avdiagie  diéie  Desaifva - - resultades
Maty Notas & Faltas Raotinas periddicas

[l | [(F]Pagina Inical -03.9.0507 3 | Situacio de matriculs -03.9.0519 > Auno X | SitusgBo de matriculs - 03.9.0518 X | Matricula no periodo letivo. 3¢

A X[ 4 » #|3 110m58 [ | o Exportar = = | 0] Anexos - % Processos F‘ 2 [Filtro: Alunos no Periodo Letiva] =

Geragao de Usudrios (Alunos]

=4

Layout: | Padrdo - [ E =M E E & k- 3| i ]| [A] central do Al

Imprimir relatério
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

i | codiga Registro Académico | Nome Sexo @ Tpo deal... = |Pai M3e CPF N Cart, de identidade | Apelido

926 0000926 Aina Winnie Carlos Riomar Feminino Atualizar Responsavel Financeiro 12021316629

932 0000932 Aline Michelle Silverra Silva Feminino P P ’ 11210062640

845 0000845 Thalles Felipe de Salles E Souza Masculing 09939198639 MG-18.210.668
848 000848 Thiago Augusta Mateus Femining <o Férmula Yisual > 08639456507 MG-15.272.885
861 DO008ET vander Luiz Machado Jdnior Mascuino {2 Geracko de Planihas em Lot 10158169650 MG 17.01L.610
866 0000866 Vanderléia Candida Ferreira Feminino 11457259613 MG-17.995.988
778 0000778 Rémulo Frederico Joviano Masculino ElSe et o o 11889197688 MG-16,508.134
803 0000803 Samuel Pereira Goulart Masculino 06805741661 MG-16.397.186
7150000715 Rafael Jinio Sitva Lobo Masculino 07541203688 MG-13.293.933
720 0000720 Rafael Vitor Mareira Santos Masculina 07310050805 MG-14973865
734 0000734 Rayene Lanay Ambrdsio Pinto Feminina 07164665621 183835644

649 0000649 Monique Tzabela Oliveira Amaral Feminino 10812866606 MG 11906713
652 DD00652 Natzlia Baeta Vieira Lima Feminino 10105779644 MG-16.814.294
655 0000655 Natalia Rodrigues dos Santos Feminina 11938762657 18,304,133
586 0000586 Marcus Vinicus Pereira da Silva Emediato  Masculino 11352927608 MG-17862492
587 0000587 Margarete Silva Oliveira Feminino 07066840607 MG-12.314.661
599 0000599 Mariana Luiza Cunha Cardosa Femining 11621479525 16,848,796
604 0000604 Mariana Tomaz Silva Femining 11738603636 MG-166.221.364
612 0000612 Marinalva Maria de Souza Femining 07469414630 MG-13,108.513
521 0000521 | arena Cristina Amorim Moura Femining 11321987633 MG-1R,330.965

4 i

— FT
S sistema || Mensagens

. Selecione no primeiro passo do processo o Remetente como a Filial para que o aluno saiba

de qual campus esta recebendo o e-mail e clique em avangar.
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ﬁ Envio. de Email
Selegao do Remetente 0
Selecione o remetente do email.
TOTVS
— Remetente;
" Coligada

" Coligada Global

" Usuério Logado

&+ Filial

Opgles | < Voltar ||Avam;a[: W Cancelar

Selecione quais sdo os destinatarios Aluno, Pai, Mde ou responsaveis e clique em avancar.

Lembrando que o e-mail dos destinatarios deve estar preenchido em seus cadastros.

0 Enwio de Email
Selegao de Tipos de Destinatrios o
‘Selecione os Tipos de Destinataros de email.
TOTVS
— Destinatarios;

¥ Aune

I Fai

I mae

[ Responsavel Académico

[ Responsavel Financeino

Cpgoes < Voltar I Cancelar |
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No préximo passo pode-se alterar o e-mail do destinatario pontualmente caso seja

necessdrio. Clique em avangar.

‘j Envio de Email
" o .
s enderecas dos Destinaténios podem ser incluidos ou aterados para este processo.
Nome: Exmail
Adrian Gabriel Fideles Pabdo adrizngabriel 1 &Ebol .com. br
agnaldorosaambrosio@gmail com

Agnaldo Rosa de Almeida

Aina Winnie Carlos Riomar

» | Aline Michelle Siveia Silva
Thalles Felipe de Salles E Souza

teste @gmail com br

I
thallesBE@ymail com

Opghes | < Voltar Cancelar

Na préxima tela, preencha o assunto. O nome do aluno e o RA sdo preenchidos

automaticamente pelo sistema, ndo é necessario preencher. Digite o texto desejado e

clique em avangar.
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0 Ervio de Email
Aszunto & Menzagem do Email o
Inzira um aszunto & desenvolva a menzagem a zer enviada. Az zentencasz em maidzculo serdo
substituidas pelos dados da peszoa, TOTVS
Azzunto:

II:Iriental;Ees para aceso ao portal MeulFMG

Menzagem:
Prezadola) _MNOMEDOALLIMO_

-Matricula; _RAALLIMO_

Segue anexo onentacdo para acezzo ao Portal MeulFiG.
At

Dpries |

< Waltar Cancelar

No préximo passo caso ndo tenha nada a anexar, basta clicar em avangar.

Se quiser anexar algum arquivo, basta clicar em adicionar, e selecionar o arquivo
necessario.
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Q Envin de Email

/

TOTVS

— Anemar Srquio;

Bdicionar

Remover |

N

i N\

fad Tt

N\

Tipo de relatdno: -
% [Gerador d/wﬁ@ins [&ntigo]

" EM FReports

]

}eﬁér Relaténio:;

Nome do Anexo: \

A

| =

Opries |

[ relatdrio selecionada deve conter o filtro de "Cadi

< Nalkar | Avancar | Cancelar |

Cligue-em-2K
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o

N

- A\\ZI  [Filtrar] -

Filkrar por: IDem:\ﬁ§!h\ j ||

& zera gerado com o nome do anexo informado,

Mesta etapa & possivel anexar arquivos efou relatdrios para todos oz destinatarios,
0 relatdrio deve zer do tipo Aluno, conter filtros 1] 'Cad. Coligada’ e 2] 'Cad.da &luna’,

Cédign | Desciicio
Limpar || oK I Cancel
v
0 Envic-de Email
Anexos

)

TOTVS

T LuniEsar Arguivo;

Adicianar |

Remover

— Anerar Relatdrio;

” Tipo de relatdrio;

& Gerador de Felatdros [&ntigo) ™ R Reports

Anewar Relatdrio;

Home do Anexo:

IASE_EST.DD |Enviu:| de Mome & Senha no Portal [Aluno _I IEI_rientan;'ﬁes{_

Dpcles | < Walar

| BAwangar »

Cancelar

Cligue novamente em avancar e depois executar.
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O Enwio de Email
Agendamento do processo o
Informe o padrdo de execucdo efou repeticdo do processo TOTUS

—Escalabilidade
[T Dividir o processo &m m partes,
—Hora da execucdo (1% execucdo)
w Agara
" Executar em ITue_ Z106/ 2016 j I:ZSJUU ﬁ
" Sob demanda

—Repetir 8 execucdo
% n&o repetiv
 Todas as semanas, no-mesmo hordria, nofs) dials)
[T 22teira ¥ 33feira T 43feira [T s2feira [T 62feira
[T sabads & darninigo

€ Todos os meses, no mesmo horario, no dia 21
{7 Diariamente, & cadaintervalo (em horas) de  [12:00 _l::‘

Opciies | < Woltar I Avangar > " Cancelar

O Ervio de Email

‘Concluindo o Assistente Envia de Email

Finalizado o processo.

TOTVS

Para iniciat & sxecucdn & aceitar as configuractes
“escalhidas, cligue em 'Executar’,

Opcites | < Valtar I E:-tec:utarl Cancelar
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