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1. INTRODUCAO

O Sistema de Gerenciamento de Eventos e Emissdo de Certificados (SISGEC) do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais (IFMG) — Campus
Sdo Jodo Evangelista tem como objetivo gerenciar as inscri¢cbes, pagamentos,
frequéncia e certificados dos eventos e atividades realizados no campus.

O SISGEC foi desenvolvido originalmente em um projeto de alunos do curso de
Bacharelado em Sistemas de Informacgéo e reformulado pelo setor de Desenvolvimento
de Software da Coordenacdo de Tecnologia da Informagéo. O SISGEC foi implantado
no ano de 2015.

Este manual tem o objetivo de orientar os responsaveis por eventos do IFMG — Campus
Sao Jodo Evangelista quanto a utilizacdo do SISGEC. O SISGEC é utilizado pelos
responsaveis por eventos para realizar o cadastro de eventos, atividades e aulas;
gerenciar 0s pagamentos, nos casos de inscricdes pagas e gerenciar as presencas dos
inscritos nas atividades.

SISGEC - SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE EVENTOS E EMISSAO DE CERTIFICADOS
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2. ACESSAR AO SISGEC

O SISGEC pode ser acessado através do link http://sisgec.sje.ifmg.edu.br/ ou através da
Central de Servicos do Portal Institucional do IFMG — Campus Sdo Jodo Evangelista,
https://www.sje.ifmg.edu.br, clicando em Central de Servicos > Solugdes no menu a
esquerda e clicando no link “SISGEC”.

e Na pégina inicial do SISGEC, clique em “Entrar” ou “Faca Login”.

SISGEC Todos os evenios Enirar Cadasirese

o

Bem-vindo ao SisGEC!

Sistema de Gestdo de Evenios do IFMG Campus S8o Jodo Evangelista.
Gerencia inscri¢des, frequéncias, certificados e pagamentos dos eventos
realizados pelo Instituto Federal de Minas Gerais Campus S3o Jodo
Evangelista, que permite gerenciar inscri¢des, frequéncias, certificados e
pagamentos.

e Preencha as suas informagdes de acesso e clique em “Entrar”. Caso ndo possua
cadastro, clique em “Cadastre-se” e siga os passos para CADASTRAR NO
SISGEC. Caso ndo se lembre da sua senha, siga os passos para RECUPERAR

SISGEC Todos os eventos Entrar Cadastre-se
Entrar
Ainda n&o sou cadastrado Ja sou cadastrado
Para prosseguir com a sua inscricdo no Sistema de Gestdo de Digite abaixo seu RA ou e-mail e senha jé cadastrados no SisGEC
Eventos do IFMG Campus S&o Jo&o Evangelista, é necessario que para ter acesso aos eventos do IFMG Campus S&o Jo&o Evange
vocé esteja cadastrado
RA ou E-mail:
E-mail ou RA
Senha:

Senha

Esqueceu sua senha? Clique aqui para recuperé-la

Em caso de problemas para acessar o SISGEC, abra um chamado no GLPI (central de
atendimento da Coordenacdo de Tecnologia da Informagdo) com o maximo de
informacdes para a identificagéo do problema.
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3. CADASTRAR NO SISGEC

Para utilizar o SISGEC € necessario se cadastrar. Usuarios que ja possuiam cadastro na
versdo antiga do SISGEC devem utilizar a mesma senha para acessar ou RECUPERAR
SENHA DE ACESSO.

e Acesse 0 SISGEC e clique em “Cadastrar-se”.

SISGEC Todos os eventos Entrar Cadastre-se

onm
s
mEm
HE
INSTITUTO
FEDERAL
" CE—

Bem-vindo ao SisGEC!

Sistema de Gestéo de Eventos do IFMG Campus Séo Jodo Evangelista.
Gerencia inscrigdes, frequéncias, certificados e pagamentos dos eventos
realizados pelo Instituto Federal de Minas Gerais Campus S&o Jodo
Evangelista, que permite gerenciar inscricées, frequéncias, certificados e
pagamentos.

‘ Faca login Cadastre-se

e Preencha o formulario de cadastro com os seus dados e clique em “Cadastrar”.

SISGEC Todos os eventos Entrar Cadastre-se

Cadastro

Preencha os campos para se registrar

Nome: *

CPF:~ Identidade:

E-mail: * Usuario (RA para alunos do IFMG): *
Senha: * Confirmar senha: *

Telefone: Celular:

Ja tem uma conta? Entrar
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e Confirme o seu endereco de e-mail. Acesse a caixa de entrada do e-mail

informado e procure pelo e-mail de ativacdo de conta enviado pelo SISGEC.
Siga as instrucdes do e-mail para ativar a sua conta.

SISGEC

Meus eventos Minhas atividades Registrar presenca Aluno 1 v

SISGEC - IFMG-SJE

Ola Aluno 1, verifique seu endereco de e-mail!

Agora falta pouco para que vocé possa participar dos eventos promovidos pelo IFMG Campus
Sé&o Jo&o Evangelistal

Enviamos um e-mail para vocé ativar sua conta. Se vocé néo recebeu o e-mail, clique aqui para
solicitar novamente

e Ap0s a ativacdo da conta, vocé estard cadastrado no SISGEC.

Instituto Federal de Minas Gerais — Campus Séo Jodo Evangelista | Outubro 2019 | 9



SISGEC — Manual do Gerente de Eventos Setor de Desenvolvimento de Software

4. SOLICITAR PERFIL DE GERENTE

O perfil de Gerente de Evento permite que 0 sSeu usuario tenha acesso as
funcionalidades de gerenciamento de eventos, atividades, aulas, inscrigdes, pagamentos
e presencas, além da emissdo de certificados e relatorios.

e Caso ainda ndo possua cadastro no SISGEC, sera necessario CADASTRAR NO
SISGEC.

e Para obter o perfil de Gerente de Evento, é necessario abrir um chamado no
GLPI na categoria “Manuten¢ao / Suporte no sistema SISGEC” solicitando o
perfil de Gerente de Evento e informando o motivo pelo qual é necessario este
perfil e anexando, se houver, a portaria designando-o como parte da comissao do
evento.

e Seu chamado sera analisado e vocé sera informado através de acompanhamento
no chamado e e-mail sobre a atribuicdo do perfil de Gerente de Evento.
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5. RECUPERAR SENHA DE ACESSO

e Acesse 0 SISGEC e clique em “Entrar” ou “Fagca login”.

SISGEC Todos os eventos Entrar Cadastre-se

INSTITUTO
FEDERAL
Minas Gerals
Campus.

s30Joio
Evangelista

Bem-vindo ao SisGEC!

Sistema de Gestdo de Eventos do IFMG Campus Sédo Jodo Evangelista.
Gerencia inscrigGes, frequéncias, certificados e pagamentos dos eventos
realizados pelo Instituto Federal de Minas Gerais Campus Séo Joéo
Evangelista, que permite gerenciar inscri¢des, frequéncias, certificados e
pagamentos.

‘ Faca login ‘

e Clique em “Esqueceu sua senha? Clique aqui para recupera-la.”.

SISGEC Todos os eventos Entrar Cadastre-se

Entrar
Ainda n&o sou cadastrado Ja sou cadastrado

Para prosseguir com a sua inscricdo no Sistema de Gestdo de Digite abaixo seu RA ou e-mail e senha ja cadastrados no SisGEC
Eventos do IFMG Campus S&o Jo&do Evangelista, € necessario que para ter acesso aos eventos do IFMG Campus Séo Jodo Evangelista
vocé esteja cadastrado

RA ou E-mail:
E-mail ou RA

Senha:

Senha

Esqueceu sua senha? Clique aqui para recupera-la
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¢ Digite o seu endereco de e-mail (0 mesmo utilizado no seu cadastro) e clique em
“Enviar link de recuperacao”.

SISGEC Todos os eventos Entrar Cadastre-se

&

Recuperar senha

Insira seu e-mail cadastrado no sistema e clique em evniar link de recuperacdo

E-Mail: *

E-mail

Enviar link de recuperacéo

e Acesse a caixa de entrada do seu e-mail e procure pelo e-mail enviado pelo
sistema. Abra-o ¢ clique em “Resetar senha”.

Hello!

Vocé esta recebendo este e-mail porque recebemos um pedido de
redefinicao de senha para sua conta

| Resetar Senha |

Se vocé nao solicitou uma alteracéo da senha, nenhuma acéo

adicional & necessaria

e Preencha o formulario de atualizacdo de senha com o seu e-mail e a nova senha
(confirme a nova senha) e clique em “Atualizar senha”.

SISGEC Todos os eventos Entrar Cadastre-se

Atualizar senha

E-Mail: *
Nova senha:

Confirme a nova senha:

Atualizar senha

e Sua senha de acesso ao SISGEC sera alterada.
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6. PAINEL DO GERENTE DE EVENTO

Apbs se cadastrar no SISGEC e solicitar o perfil de Gerente de Evento, as seguintes
funcionalidades estardo disponiveis ao acessar 0 SISGEC:

PAINEL DO GERENTE DE EVENTO

Eventos Inscricdes Pagamentos

Gerenciar eventos Gerenciar inscricées Gerenciar pagamentos

Lo
o7 & "
# J Cc —-
o bo /
Ve & / <
R o -
B 74/ -
s / & s
&
Presencas Certificados Relatérios
Gerenciar presencas Emitir certificados Emitir relatérios

Usuarios

Eventos: Gerenciar eventos, atividades, aulas e palestrantes.

InscricOes: Gerenciar as inscrigdes em eventos e atividades.

Pagamentos: Gerenciar 0s pagamentos por eventos e atividades.

Presencas: Gerenciar a presenca dos inscritos nas aulas das atividades.

Certificados: Emitir os certificados por eventos e atividades.

Relatérios: Exibir a quantidade de inscritos por eventos e por atividades e emitir lista
de inscritos em uma atividade.

Usuarios: Listar os usuarios cadastrados no SISGEC e alterar informages de acesso.

Instituto Federal de Minas Gerais — Campus Sao Jodo Evangelista | Outubro 2019 | 13



SISGEC — Manual do Gerente de Eventos Setor de Desenvolvimento de Software

7. EVENTOS

Disponibiliza as funcionalidades de gerenciamento de eventos, atividades, aulas e
palestrantes.

e No Painel do Gerente de Evento, clique em “Eventos”.

——

SN0
-1 202
A N/"‘Aﬂ M

£

o

Eventos

Gerenciar eventos

e Seraexibida a lista de eventos gerenciados pelo seu usuério.

Dashboeard / Lista de Eventos

msTiTuTO SisGEC - Eventos! mu

naings Gerals

Lista de Eventos

Logotipo Titulo Inicio Fim Atividades Configuracdes Acoes

XXV Semana da Familia Rural 08/07/2019  12/07/2019 + Atividades n

Praticas Didaticas com foco na Educacéo
Inclusiva

06/07/2019  06/07/2019 + Alividades

W’S]A WVII Seminario de Integrac&o Académica - SIA 03/06/2019  07/06/2019 + Atividades n

Expenéncia educacional e profissional no exterior 28/05/2019  28/08/2019 v Atividades

Pagina 1 de 1, mostrando registros do 1 até 4 de um total de 4.
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7.1.Adicionar evento

e No Painel do Gerente de Evento, clique em “Eventos”. Na lista de eventos,
cligue no botdo “Adicionar”.

Dashboeard / Lista de Eventos

gy SisGEC - Eventos! mu

naings Gerals

Evangelista

Lista de Eventos

Logotipo Titulo Inicio Fim Atividades Configuracdes Acoes

XXV Semana da Familia Rural 08/07/2019  12/07/2019 + Atividades n

Praticas Didaticas com foco na Educacéo

06/07/2019  06/07/2019 + Atividades
Inclusiva

WF—S.IA WVII Seminario de Integrac&o Académica - SIA 03/06/2019  07/06/2019 + Atividades n

Expenéncia educacional e profissional no exterior 28/05/2019  28/08/2019 v Atividades

Pagina 1 de 1, mostrando registros do 1 até 4 de um total de 4.
e Preencha os dados do evento ¢ clique em “Salvar”.

Dashboard / Lista de eventos / Adicionar evento

o

INSTITUTO 1
FEDERAL SisGEC - Eventos!
T
S50 Joie
Evangelista
Adicionar evento
Titulo do evento: * Status: ~
IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019 Inscrigdes abertas v
Data de inicio: * Hora de inicio: *
B8 281012019 @ o700
Data de término: ~ Hora de término: *
g8 01112019 @ 2200
Logotipo do evento: Certificado do evento:
logo-snct-2019.png certificado-snct-2019.jpg
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/Os campos “Data/Hora de Inicio e Término” sdo referentes a data/hora h
realizacdo do evento. As datas/horas de inicio e fim das inscricdes serdo
cadastradas nas configuracdes do evento.

J4

O campo “Certificado do Evento” é a imagem de fundo do certificado com
borda, cabecalho e assinatura(s) necessaria(s). O texto sera adicionado pelo
SISGEC.

O campo “Status” define se as inscri¢des estdo abertas, encerradas, restritas ou
suspensas. Somente gerentes de eventos conseguem realizar inscricbes de
usuarios em eventos com inscri¢des restritas. Ndo € possivel realizar inscrigdes

Qn eventos com inscri¢Ges encerradas ou suspensas. /

e Seré exibida uma mensagem de sucesso e o evento tera sido cadastrado.

Dashboard / Lista de Eventos

Cadastro realizado com sucessol x

SisGEC - Eventos! mB

Lista de Eventos

Pesquisar Q
Logotipo Titulo Inicio Fim Atividades Configuragoes Acgdes
¥ | e 1X Semana Nacional de Giéncia e Tecnologia -
'\ & 281102019 Q11112019 | v Atiidades a8 B 8
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7.2 .Editar evento

e No Painel do Gerente de Evento, clique em “Eventos”. Na lista de eventos,
cligue no botdo amarelo com icone de lapis (“Editar”).

Dashboeard / Lista de Eventos

msTiTuTO SisGEC - Eventos! ma

Evangelista

Lista de Eventos

Logotipo Titulo Inicio Fim Atividades Configuracdes Acoes

XXV Semana da Familia Rural 08/07/2019  12/07/2019 + Atividades n Q . -}

Praticas Didaticas com foco na Educacéo

06/07/2019  06/07/2019 + Atividades
Inclusiva

Wrs-l A VIl Semindrio de Integracio Académica - SIA 03/06/2019  07/06/2019 | v Atividades n B

Expenéncia educacional e profissional no exterior 28/05/2019  28/08/2019 v Atividades

Pagina 1 de 1, mostrando registros do 1 até 4 de um total de 4.

e Altere os dados do evento conforme desejar e clique em “Salvar”.

Editar evento: IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019

Titulo do evento: * Status: *
1X Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019 Inscricdes abertas v
Data de inicio: * Hora de inicio: ©
28102019 @ o700
Data de término: * Hora de término: *
01112019 ® 2200
Logotipo do evento: Certificado do evento:

Escolher logotipo Escolher certificado

Cadastrado em: Atualizado em:

2019-09-25 09:29:46 2019-10-07 13:55:41
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/Os campos “Data/Hora de Inicio e Término” sdo referentes a data/hora h
realizacdo do evento. As datas/horas de inicio e fim das inscricdes serdo
cadastradas nas configuracdes do evento.

J4

O campo “Certificado do Evento” é a imagem de fundo do certificado com
borda, cabecalho e assinatura(s) necesséaria(s). O texto sera adicionado pelo
SISGEC.

O campo “Status” define se as inscri¢des estdo abertas, encerradas, restritas ou
suspensas. Somente gerentes de eventos conseguem realizar inscricbes de
usuarios em eventos com inscri¢des restritas. N&o é possivel realizar inscrigdes

Qn eventos com inscri¢Ges encerradas ou suspensas. /

e Seré exibida uma mensagem de sucesso e o evento tera sido alterado.

Dashboard / Lista de Eventos

Cadastro realizado com sucessol x

SisGEC - Eventos! mB

Lista de Eventos

Pesquisar Q
Logotipo Titulo Inicio Fim Atividades Configuragoes Acgdes
¥ | e 1X Semana Nacional de Giéncia e Tecnologia -
'\ & 281102019 Q11112019 | v Atiidades a8 B 8
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7.3.Configurar evento

Apbs o cadastro do evento, é necessario configurar o mesmo, definindo as opcdes de
pagamento e inscrigéo.

e Na lista de Eventos, clique no icone de roda dentada (“Configuragdes”) do
evento a ser configurado.

Dashboard / Lista de Eventos

wegmyTo SisGEC - Eventos! mH

FEDERAL

Lista de Eventos

Logotipo Titulo Inicio Fim Atividades Configuragoes Agoes
4 - - .
. IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - -
N Nt 010 28M0/2019  01/11/2019 | v Alwidades a8 B B

SisGEC - Eventos! ___H

Configuracdes do evento: IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019

Tipo de pagamento: * Controle de pagamento: *

Gratuito v Manual

Inicio das inscrigtes: Hora inicio: Término das inscrigoes: Hora de término:
B8  30/09/2019 ©® 0700 B8 2311012019 O 2359

Valor do pagamento Unico: Max. insc. por atividade: Data lib insc. por atividade: Data lib. insc. sem pgto
0.00 2 21/10/2019 30/09/2019

- Salvar
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No campo “Tipo de Pagamento”, informe se o evento serd gratuito ou se
serdo cobradas inscri¢fes no evento ou nas atividades.

No campo “Controle de Pagamento”, informe como sera realizado o
controle dos pagamentos, se o controle serd manual ou por meio de algum
gerenciador de boletos (Gerencianet ou PagSeguro).

Os campos “Inicio/Término das Inscri¢es” determinam o periodo em que
as inscricdes podem ser realizadas no evento.

O campo “Valor do pagamento Gnico” determina o valor da inscrigdo no
evento, caso a inscricdo seja paga.

O campo “Max. insc. por atividade” determina o numero maximo de
atividades que os inscritos podem se inscrever. Apés a data informada em
“Data lib. insc. por atividade” esse valor ndo é levado em consideragao.

O campo “Data lib. Insc. sem pagamento” determina a data em que as
inscricbes no evento deixardo de ser cobradas, sendo possivel se inscrever
sem realizar pagamento.

e Uma mensagem de sucesso sera exibida.

Dashboard / Lista de Eventos

Configuragdes salvas com sucessol
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7.4.Adicionar atividades do evento

As atividades do evento sdo as palestras, minicursos, debates e demais atividades que
ocorrerdo durante o evento e que poderdo receber inscri¢des.

e Na lista de eventos, clique no botao “Atividades” para visualizar a lista de
atividades do evento.

Lista de Eventos

Pesausar a

Logotipo Titulo Inicio Fim Atividades Configuragoes Acoes
< | NacionaLoe IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia -
Q225 ..  sneroom 28102019 01/11/2019 || v Atidades o | 8B B

e Na lista de atividades do evento, clique em “Adicionar”.

Lista de Atividades do Evento: IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019

Periodo
Tipo Titulo Inscrigoes Aulas Palestrantes Agoes

Minicurso  Aproveitamento Integral de Alimentos

- ) De 30/09/2019 as 07:00 a 23/10/2019 as Q
IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2359 + Aulas =

2019

e Preencha os dados da atividade e clique em “Salvar”.

Adicionar atividade ao Evento: X Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019

Tipo: * Titulo: * Puablice alvo: *
Minicurso A Aproveitamento Integral de Alimentos Discentes dos Cursos Técnicos Integn
Sinopse ou resumo: * Informagdes adicionais:

O curso consistira em demostrar de forma tedrica e pratica, a importancia
econdmica, ambiental, secial € na salde humana do consume de todas as partes
do alimento, tanto in natura quanto em preparagdes mais elaboradas. Demonstrar
também, que muitas partes de alimentos que geralmente sdo descartadas podem
ter um uso pratico delicioso!

Ed A
Pré-requisito: Certificado da atividade:
Escolher certificado
Vagas ofertadas: = Min. participantes: Valor inscrigdo:
15 0
Inicio inscrigdes: ~ Hora inicio: ™ Térm. inscrigbes: * Hora de término: ~ Status: *
& 30/09/2019 ® o700 i 231012019 @ 2359 InscricBes abertas v

=

e Uma mensagem de sucesso sera exibida.

Atividade cadastrada com sucessol x
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7.5.Alterar atividades do evento

e Na lista de eventos, clique no botdo “Atividades” para visualizar a lista de
atividades do evento.

Lista de Eventos

Pesausar a

Logotipo Titulo Inicio Fim Atividades Configuragoes Acoes

IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - o
SNCT 2018 28/10/2019 011172019 ||+ Atividades n B E

e Na lista de atividades do evento, clique no botdo amarelo com icone de lapis
(“Editar”).

Lista de Atividades do Evento: IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019

Periodo
Tipo Titulo Inscrigbes Aulas Palestrantes Agbes

Minicurso  Aproveitamento Integral de Alimentos

De 30/09/2019 as 07:00 a 23/10/2019 as Q .
IX Semana MNacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2359 + Aulas =

2019

e Altere os dados da atividade e clique em “Salvar”.

Adicionar atividade ao Evento: X Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019

Tipo: * Titulo: * Puablico alvo: *
Minicurso v Aproveitamento Integral de Alimentos Discentes dos Cursos Técnicos Integn
Sinopse ou resumo: * Informagdes adicionais:

O curso consistira em demostrar de forma tedrica e pratica, a impertancia
econdmica, ambiental, social € na salde humana do consumo de todas as partes
do alimento, tanto in natura quanto em prepara¢des mais elaboradas. Demonstrar
também, que muitas partes de alimentos que geralmente s3o descartadas podem
ter um uso pratico deliciosol

Pré-requisito: Certificado da atividade:

Escolher certificado

Vagas ofertadas: * Min. participantes: Valor inscrigédo:
15 0
Inicio inscrigoes: * Hora inicio: * Térm. inscrigoes: * Hora de término: * Status: *
& 30/09/2019 ® | 07:00 B | 2311012019 © | 2359 InscricBes abertas v

[=3]

e Uma mensagem de sucesso sera exibida.

Atividade cadastrada com sucessol x
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7.6.Adicionar palestrantes da atividade

e Na lista de atividades do evento, clique em “Palestrantes”.

Lista de Atividades do Evento: IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019

Periodo
Tipo Titulo Inscrigoes Aulas Palestrantes Agoes
M A It to Int | de Ali 1
TSR G NEE DAL De 30/09/2019 as 0700 a 2302019 as Q
IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2359 + Aulas =

2019

¢ Na lista de palestrantes, clique em “Adicionar”.

Lista de palestrantes da atividade: Aproveitamento Integral de Alimentos
Evento: IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019

Nome

Certificado Agoes

Nenhum palestrante cadastrado para essa atividade

e Preencha as informagdes do palestrante ¢ clique em “Salvar”.

Adicionar palestrante a atividade: Aproveitamento Integral de Alimentos
Evento: IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnelogia - SNCT 2018

Nome *

Curriculo académico ~

=
e Uma mensagem de sucesso sera exibida.

Cadastro realizado com sucessol
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7.7.Alterar palestrantes da atividade

e Na lista de atividades do evento, clique em “Palestrantes”.

Lista de Atividades do Evento: IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019

Periodo

Tipo Titulo Inscrigoes

M A 1 to Int | de Alil i
TSR G NEE DAL De 30/09/2019 as 07:00 a 2310/2019 as Q
IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2359 + Aulas + Palestranies =

2019

Aulas Palestrantes Agoes

¢ Na lista de palestrantes, clique no botdo amarelo com icone de lapis (“Editar”).

Lista de palestrantes da atividade: Aproveitamento Integral de Alimentos
Evento: IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019

© Adicionar

Nome Certificado Acoes

Agatha Costa e Siva a [l =

e Altere as informagdes do palestrante e clique em “Salvar”.

Adicionar palestrante a atividade: Aproveitamento Integral de Alimentos
Evento: IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnelogia - SNCT 2018

Nome *

Curriculo académico ~

i

e Uma mensagem de sucesso sera exibida.

Cadastro realizado com sucessol
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7.8.Adicionar aulas da atividade

e Na lista de atividades do evento, clique em “Aulas”.

Lista de Atividades do Evento: IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019

Pesquisar a
Periodo
Tipo Titulo Inscrigoes Aulas Palestrantes Agoes
Minicurso  Aproveitamento Imeg[a\ de AllmenFns De 30/09/2019 as 07-00 a 2310/2019 as a
IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT . + Aulas
23:59 =
2019
e Na lista de aulas, clique em “Adicionar”.
Lista de Aulas da Atividade: Aproveitamento Integral de Alimentos
Evento: IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019
Pesquisar Q
Emitir "
Local Codigos Agoes

Data Inicio Fim Descrigédo

Nenhuma aula cadastradal

e Preencha as informacdes da aula e clique em “Salvar”.

Adicionar aula a atividade: Aproveitamento Integral de Alimentos
Evento: IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnolegia - SNCT 2019

Descricao *
Aula (nica - Aproveltamento Integral de Alimentos

Hora de inicio * Hora de término *

Data *
B8 2911012019 @ 1300 @ 1700

Local *

Laboratorio de Nutrigao - Prédio |

-

e Uma mensagem de sucesso sera exibida.

Aula cadastrada com sucessol
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7.9.Alterar aulas da atividade

e Na lista de atividades do evento, clique em “Aulas”.

Lista de Atividades do Evento: IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019

Periodo
Tipo Titulo Inscrigoes Aulas Palestrantes Agoes
M A It to Int | de Ali 1
TSR G NEE DAL De 30/09/2019 as 0700 a 2302019 as Q
IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2359 + Aulas =

2019

e Na lista de aulas, clique no botao amarelo com icone de lapis (“Editar”).

Lista de Aulas da Atividade: Aproveitamento Integral de Alimentos
Evento: IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019

Pesaisan a

Emitir
Data Inicio Fim Descrigdo Local o
Cédigos

Aula Gnica - Aproveitamento Integral de Aliment
20M0/2019 1200 A47.0p @ unea-Aprovelamento integral de AIMENIOS ) o atério de Nutricio - Prédio |

Aproveitamento Integral de Alimentos

Agoes

e Altere as informagdes da aula e clique em “Salvar”.

Adicionar aula a atividade: Aproveitamento Integral de Alimentos
Evento: IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnolegia - SNCT 2019

Descricao *

Aula unica - Aproveitamento Integral de Alimentos

Data * Hora de inicio * Hora de término *
B8 2911012019 @ 1300 @ 1700
Local *

Laboratorio de Nutrigao - Prédio |

Salvar

e Uma mensagem de sucesso sera exibida.

Aula cadastrada com sucessol
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7.10.

Imprimir cddigos de presenca

Setor de Desenvolvimento de Software

e Na lista de atividades do evento, clique em “Aulas”.

Lista de Atividades do Evento: IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019

Tipo Titulo
Minicurso

2019

Aproveitamento Integral de Alimentos

IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT

Pesquisar

Periodo
Inscrigoes

De 30/09/2019 as 07:00 a 23/10/2019 as

23:59

Q
Aulas Palestrantes Agoes
W

¢ Na lista de aulas da atividade, clique no botdo “Codigos”.

Lista de Aulas da Atividade: Aproveitamento Integral de Alimentos
Evento: IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019

Data Inicio Fim Descrigdo

29/10/2019  13:.00 17:00

Pesquisar

Local

Aula tinica - Aproveitamento Integral de Alimentos
? d Laboratdrio de Nutricéo - Prédio |

Aproveitamento Integral de Alimentos

Emitir
Cédigos

=3 60

Agoes

e Os codigos serdo gerados de acordo com a quantidade de vagas da atividade,
serdo exibidos e poderdo ser impressos ou salvos no formato PDF.

Ix Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia
Aproveitamento Integral de Alimentos

Data: 2019-10-29 - De 13:00 as 17.00
Codigo: YO XKKKNX

Ix Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia
Aproveitamento Integral de Alimentos

Data: 20019-10-29 - De 13:00 as 17:00
Codigo: XOUOXKNNNN

Ix Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia
Aproveitamento Integral de Alimentos

Data: 2019-10-29 - De 13:00 as 17.00
Codigo: XOXEXKNNX

Ix Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia
Aproveltamento Integral de Alimentos
Data: 2019-10-29 - De 13:00 as 17.00

Codigo: XXMXKRKKNKX

Ix Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia
Aproveitamento Integral de Alimentos
Data: 20019-10-29 - De 13:00 as 17:00

Codigo: XXMXKRKKNX

Ix Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia
Aproveitamento Integral de Alimentos

Data: 2019-10-29 - De 13:00 as 17:00
Codigo: 3O0000NNX

Ix Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia
Aproveltamento Integral de Alimentos

Drata: 2019-10-29 - De 13:00 as 17:00
Codigo: )0O0O0XNX

Ix Semana Macional de Ciéncia e Tecnologia
Aproveitamento Integral de Alimentos

Data: 2019-10-29 - De 13:00 as 17:00
Codigo: XXX

Ix Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia
Aproveitamento Integral de Alimentos

Data: 2019-10-29 - De 13:00 as 17:00
Codigo: 30000

Ix Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia
Aproveitamento Integral de Alimentos

Data: 2019-10-29 - De 13:00 as 17.00
Codigo: XXRXKRKKXKX

Ix Semana Macional de Ciéncia e Tecnologia
Aproveitamento Integral de Alimentos

Diata: 20019-10-29 - De 13:00 as 17:00
Codigo: XXX

Ix Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia
Aproveitamento Integral de Alimentos

Data: 2019-10-29 - De 13:00 as 17:00
Codigo: 300NN

Ix Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia
Aproveitamento Integral de Alimentos

Data: 2019-10-29 - De 13:00 as 17:00
Codigo: JOUKXKNNNN

Ix Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia
Aproveitamento Integral de Alimentos

Data: 2019-10-29 - De 13:00 as 17:00
Chdigo: XOUKXKNENN

Ix Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia
Aproveitamento Integral de Alimentos

Data: 2019-10-29 - De 13:00 as 17:00
Chdigo: XXX KNNN
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8. INSCRICOES

Disponibiliza as funcionalidades de gerenciamento das inscrigdes dos usuarios em
eventos e atividades.

8.1.Inscri¢des em eventos

e No Painel do Gerente de Evento, clique em “Inscri¢des”.

Inscricdes

Gerenciar inscricoes

e Clique em “Em eventos” para gerenciar as inscrigdes em eventos.

Gerenciar inscricdes

Cligue abaixo no bot&o correspondente ao tipo de inscricéo a ser
gerenciada:

e A lista das inscri¢fes nos eventos que Vocé gerencia sera exibida.

Lista de inscricdes em eventos

Todos os eventos ~ Todos os usuarios v Q
Evento Inscrito Status pagamento Agdes
IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019 Mariana Aissa Oliveira Pagamento confirmado n
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8.1.1. Inscrever usuario em evento

e Na lista de inscri¢des em eventos, clique no botao “Adicionar”.

Dashboard / Lista de inscricbes em eventos

"B SisGEC - Inscrigées em eventos! ___H

Lista de inscricbes em eventos

-l Todos os eventos ~ | Todos os usuarios - Q

Evento Inscrito Status pagamento Agdes

IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019 Mariana Aissa Oliveira Pagamento confirmado n

e Selecione o evento e o usudrio ¢ clique em “Salvar”.

Adicionar inscricZo a evento

Evento *
IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019

Usuario *

Aluno

e Uma mensagem de sucesso sera exibida.

Usuario inscrito com sucesso no evento
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8.1.2. Pesquisar inscricdo em evento

e Na lista de inscrigdes em eventos, selecione o evento ou 0 usuério desejado e
clique no botdo com icone de lupa (“Pesquisar™) para pesquisar.

Dashboard / Lista de inscricbes em eventos

INSTILTO SisGEC - Inscric6es em eventos! ____H

Minas Gerals

Lista de inscricbes em eventos

Todos os eventos ~ | Todos os usuarios - Q

Evento Inscrito Status pagamento Agdes

IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019 Mariana Aissa Oliveira Pagamento confirmado n

e As inscrigdes do usuério ou do evento selecionado serdo exibidas.

Lista de inscricdes em eventos

Todos os eventos ~  Todos os usuarios v Q

Evento Inscrito Status pagamento Agoes

IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019 Aluno Pagamento confirmado B ﬂ
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8.2.Inscricdes em atividades

e No Painel do Gerente de Evento, clique em “Inscri¢des”.

Inscricdes

Gerenciar inscri¢oes

e Clique em “Em atividades” para gerenciar as inscri¢des em atividades.

Gerenciar inscricdes

Cligue abaixo no bot&o correspondente ao tipo de inscricéo a ser

gerenciada:

Em atividades

e A lista das inscri¢des nas atividades dos eventos que vocé gerencia sera exibida.

Lista de inscricdes em atividades

Todas as atividades ~  Todos os usuarios - Q
Atividade Inscrito Status pagamento Agodes
Aproveitamento Integral de Alimentos

P 9 ) Leticia Carvalho Caldeira Pagamento confirmado. n
IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019

Instituto Federal de Minas Gerais — Campus Sao Jodo Evangelista | Outubro 2019 | 31



SISGEC — Manual do Gerente de Eventos

Setor de Desenvolvimento de Software

8.2.1. Inscrever usuario em atividade

e Na lista de inscri¢cGes em atividades, clique no botdo “Adicionar”.

Dashboard / Lista de inscricbes em atividades

INSTITUTO
FEDERAL
Ainas Gerals

o
533 Joie
Fanzeint
[ © Adicionar ]

Atividade

Aproveitamento Integral de Alimentos

IX Semana Nacicnal de Ciéncia & Tecnologia - SNCT 2019

SisGEC - Inscrigoes em atividades!

Todas as atividades -

e

Lista de inscricdes em atividades
Todos 0s usuérios - Q

Inscrito Status pagamento Agbes

(o o]

Leticia Carvalho Caldeira Pagamento confirmado.

e Selecione a atividade e o usuario e clique em “Salvar”.

Atividade *

STARTUP SNCT

Usuario ™

Aluno

Adicionar inscricdo a atividade

Informacdes sobre a atividade

Evento:
Tipo:
Titulo:

Publico alvo:

Resumo:

Pré-requisitos:
Numero de vagas:

Minimo de inscritos:

Periodo de inscrigdes
Valor inscrigdo:

Status:

Aulas/Encontros:

IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019
Palestra

STARTUP SNCT

Discentes dos Cursos Técnicos do IFMG-SJE

O que podemos fazer para promover o desenvolvimento sustentavel? Como vocé pode confribuir para que
economia e sustentabilidade caminhem juntas? Queremos saber qual & a sua ideia sustentavel

200
0

De 01/10/2019 as 00:01 a 08/10/2019 as 23:59
R$ 0,00
Aberto

1° dia
1° dia
2°dia
J°da

Manhd&) - STARTUP SNCT - 29 de Outubro de 2019, de 07:00 &s 11:00 - Ginasio Poliesportivo
Tarde) - STARTUP SNCT - 29 de Outubro de 2019, de 13:00 as 17:00 - Ginasio Poliesportivo
Tarde) - STARTUP SNCT - 30 de Outubro de 2019, de 13:00 as 17:00 - Ginasio Poliesportivo
Tarde) - STARTUP - SNCT - 31 de Outubro de 2019, de 13:00 &s 17:00 - Ginasio Paliesportivo

-]

e Uma mensagem de sucesso sera exibida.

Usuario inscrito com sucessol
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8.2.2. Pesquisar inscricdo em atividade

Na lista de inscrigdes em atividades, selecione a atividade ou o usuario desejado

[
e clique no botao com icone de lupa (“Pesquisar’) para pesquisar.

Dashboard / Lista de inscricbes em atividades

ﬁ

5"0*3 SisGEC - Inscri¢gdes em atividades!

Lista de inscricdes em atividades

Todas as atividades = Todos os usuarios - Q
Atividade Inscrito Status pagamento Agbes
Ap[oveltame.nto Tz el Al|ment_os Leticia Carvalho Caldeira Pagamento confirmado n
IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019
e As inscri¢cdes do usuario ou da atividade selecionada serdo exibidas.
Lista de inscricdes em eventos
qQ

Todos os eventos ~  Todos os usuarios

Inscrito Status pagamento Acgdes

Aluno Pagamento confirmado a E

Evento

X Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019
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9. PAGAMENTOS

Disponibiliza as funcionalidades de gerenciamento de pagamentos das inscricées nos
eventos e atividades que possuem inscricdo paga e controle de pagamento manual.

9.1.Pagamentos por eventos

e No Painel do Gerente de Evento, clique em “Pagamentos”.

Pagamentos

Gerenciar pagamentos

e Clique em “Por eventos” para gerenciar os pagamentos realizados para
inscricbes em eventos.

Gerenciar pagamentos

Clique abaixo no botéo correspondente ao tipo de pagamento a
ser gerenciado:

Por atividades

e Sera exibida a lista de pagamentos em eventos, listando os registros de
pagamentos dos usuarios nos eventos.

Dashboard / Lista de pagamentos em eventos

L 1=
WD SisGEC - Pagamentos em eventos! mu

Minas Gerals

Campues
530 Jole
Evangelists

Lista de pagamentos em eventos

Todas os eventos - Todos os usuarios - Q
Evento Inscrito Status pagamento Acbes
VIl Seminaric de Integracdo Académica - SIA Geovanna Kathelen Costa Gongalves
VII Seminario de Integraco Académica - SIA Taine Teotdnio Teixeira Da Rocha Aliquidar
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9.1.1. Pesquisar, confirmar e extornar pagamentos em eventos

e Na lista de pagamentos em eventos, selecione o evento e/ou o usuario que deseja
pesquisar e clique no botdo com icone de lupa para pesquisar.

Lista de pagamentos em eventos

Todas os eventos

Todos os usuarios

Evento Inscrito Status pagamento Acoes
VII Seminario de Integracdo Académica - SIA

Beatriz Barbosa Prado

VIl Seminario de Integracdo Académica - SIA

Lidiane Aparecida Alves Braga Extornar pagamento
[ ]

Serdo exibidos os pagamentos do usuério e/ou evento selecionado(s) e o status
do pagamento.

Lista de pagamentos em eventos

Todas os eventos ~  Aluno

= Resultados para:
Usuario: Aluno

Evento Inscrito Status pagamento Agdes
VII Seminario de Integracéo Académica - SIA Aluno Aliquidar
IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019 Aluno
. 2
e Para confirmar o pagamento, clique em “Efetuar pagamento”.
[ ]

Para extornar o pagamento, clique em “Extornar pagamento”.

Lista de pagamentos em eventos

Todas os eventos ~  Aluno

< Resultados para:
Usuario: Aluno

Evento

Inscrito Status pagamento Acdes

A liquidar Efetuar pagamanto
Aluno Liquidado Extomar pagamento

VII Seminério de Integrac&o Académica - SIA Aluno

IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019

e O status do pagamento sera alterado.
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9.2.Pagamentos por atividade

e No Painel do Gerente de Evento, clique em “Pagamentos”.

Pagamentos

Gerenciar pagamentos

e Clique em “Por atividades” para gerenciar os pagamentos realizados para
inscri¢cbes em atividades.

Gerenciar pagamentos %

Clique abaixo no botéo correspondente ao tipo de pagamento a
ser gerenciado:

Por atividades

e Serd exibida a lista de pagamentos em atividades, listando os registros de
pagamentos dos usuarios nas atividades.

Lista de pagamentos em atividades

Todas as atividades ~ | Todos os usuarios M Q
Atividade Inscrito Status pagamento Agoes
[Aproveitamento Integral de Alimentos

s 4 i Leticia Carvalho Caldeira Extornar pagamento
IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019
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9.2.1. Pesquisar, confirmar e extornar pagamentos em atividades

e Na lista de pagamentos em atividades, selecione a atividade e/ou o usuario que
deseja pesquisar e clique no botdo com icone de lupa para pesquisar.

Lista de pagamentos em atividades

Todas as atividades » | Todos os usuarios A Q

Atividade Inscrito Status pagamento Agoes

Aproveitamento Integral de Alimentos

Leticia Carvalho Caldeira iquidado
IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019 bR

e Serdo exibidos os pagamentos do usuério e/ou atividade selecionado(s) e o status
do pagamento.

Lista de pagamentos em atividades
Todas as atividades +  Aluno - Q

2 Resultados para:
Usuario: Aluno

Atividade Inscrito Status pagamento Agbes
STARTUP SNCT
IX Semana MNacional de Ciéncia e Tecnelogia - SNCT 2019

e Para confirmar o pagamento, clique em “Efetuar pagamento”.
e Para extornar o pagamento, clique em “EXxtornar pagamento”.

Lista de pagamentos em eventos
Todas os eventos +  Aluno - Q

© Resultados para:
Usuario: Aluno

Evento Inscrito Status pagamento Agobes

VIl Seminério de Integracéo Académica - SIA Aluno Aliguidar
IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2018 Aluno [T

e O status do pagamento seré alterado.
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10.PRESENCAS

Disponibiliza as funcionalidades de gerenciamento de presenca dos inscritos nas aulas
das atividades.

10.1. Registrar presencas/faltas por aluno

e No Painel do Gerente de Evento, clique em “Presengas”.

i i
5 &
<
Yy ©
~ #
2

Presencas

Gerenciar presencas

e Clique em “Por aluno” para gerenciar as presengas de alunos especificos.

Gerenciar presencas x

Cligue abaixo no botéo correspondente ao tipo de registro de
presenca que deseja gerenciar:

Por aluno Por aula

e Seré exibida a lista de presenca em aulas, listando os registros de presenca de
todos os alunos nas aulas das atividades.

Lista de presenca em aulas
Todas as atividades ~ | Todos os usuérios - Q

Atividade Inscrito Frequéncia Agbes

Introdugéo a Informatica: Office (WORD, Power Point e Excel)

XXV Semana da Familia Rural Werike Vinicios Martins Pendente Confirmar presenga

DatalHora: 10/07/2018 de 18:30 as 22:30

Introducéo a Informatica: Office (WORD, Power Point e Excel)

XXV Semana da Familia Rural Thais Almeida Araujo Pinto Pendente

DatalHora: 10/07/2018 de 18:30 as 22:30
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e Na lista de presencas em aulas, selecione a atividade e/ou o usuario que deseja
registrar presenca/falta e clique no botdo com icone de lupa para pesquisar.

Lista de presenca em aulas

Todas as atividades ~ | Todos os usuarios - Q

Atividade Inscrito Frequéncia Agoes

Introdugéo a Informatica: Office (WORD, Power Point e Excel)

XXV Semana da Familia Rural Werike Vinicios Martins Pendente Confirmar presenca

Data/Hora: 10/07/2018 de 18:30 as 22:30

Introducéo a Informatica: Office (WORD, Power Point e Excel)

XXV Semana da Familia Rural Thais Almeida Araujo Pinto Pendente Confirmar presenca

Datal/Hora: 10/07/2018 de 18:30 4s 22:30

e Serdo exibidos os registros de presenca do usuario e/ou atividade selecionado(s).
Lista de presenca em aulas

Todas as atividades +  Aluno - Q

< Resultados para:
Usuario: Aluno

Atividade Inscrito Frequéncia Agbes

Experiéncia educacional e profissional no exterior

Experiéncia educacional e profissional no exterior Aluno

Data/Hora: 28/05/2019 de 08:45 as 11:00

Atuacéo do Egresso do Curso de Sistemas de Informacéo na Gestéo Publica

Wil Seminario de Integragio Académica - SIA Aluno Pendente Confirmar presenca

Data/Hora: 03/06/2019 de 19:00 as 20-00

e Para confirmar a presenca do usuério na aula, clique em “Confirmar presenca”.
e Pararegistrar a falta do usuéario na aula, clique em “Marcar falta”.

Lista de presenca em aulas
Todas as atividades -~ Aluno - Q

Z Resultados para:
Usudrio: Aluno

Atividade Inscrito Frequéncia Agdes
Experiéncia educacional e profissional no exterior

Experiéncia educacional & profissional no exterior Aluno . Marcar falta .
Data/Hora: 26/05/2019 de 08:45 as 11:00

Atuacdo do Egresso do Curso de Sistemas de Informacéo na Gestéo Publica

VIl Seminario de Integragio Académica - SIA Aluno Pendente Confirmar presenca

Data/Hora: 03/06/2019 de 19:00 as 20:00

e Uma mensagem de sucesso sera exibida.
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10.2. Registrar presencas por aula

e No Painel do Gerente de Evento, clique em “Presengas”.

&5 e
7~ &
<
d b 7
. &
X 4

Presencas

Gerenciar presencas

e Clique em “Por aula” para gerenciar as presengas em uma aula especifica.

Gerenciar presencas

Cligue abaixo no botéo correspondente ao tipo de registro de
presenca que deseja gerenciar:

Por aluno Por aula

e Seraexibida a lista de aulas para chamada, listando as aulas realizadas.
Lista de aulas para chamada

Todas as atividades - Q

Data Inicio Fim Descrigédo Local Agoes

Palestra - Engenheiro, vocé sabe vender? Qual a relacdo da Engenharia com

05/06/2019 0800 09.30 vendas e marketing Teatro Zé

Engenheire, vocé sabe vender? Relac3o de vendas, marketing e engenharial Passarinho

VIl Seminario de Integracio Académica - SIA

Palestra - Avaliac&o de iméveis rurais .
Teatro Zé
05/06/2019  09:30  11.00  Avaliagio de imdveis rurais Fazer chamada
Passarinho

VIl Semindrio de Integrac&o Académica - SIA

e Na lista de aulas para chamada, selecione a atividade que deseja registrar
presenca/falta e clique no botdo com icone de lupa para pesquisar.

Lista de aulas para chamada

Todas as atividades - Q
Data Inicio Fim Descri¢ao Local Agbes
Palestra - Engenheiro, vocé sabe vender? Qual a relac&o da Engenharia com
vendas e marketin: Teatro Zé
0502019  08:00  09:30 .
Engenheiro, vocé sabe vender? Relacie de vendas, marketing e engenharial Passarinho

VIl Seminario de Integrac@c Académica - SIA
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e Serdo exibidas as aulas da atividade selecionada. Clique em “Fazer chamada”
para realizar a chamada da aula.

Lista de aulas para chamada

STARTUP SNCT rQ
< Resultados para:
Atividade: STARTUP SNCT
Data Inicio Fim Descricao Local Agdes

19 dia (Manha) - STARTUP SNGT
20/10/2019 0700 1100  STARTUPSNCT Gindsio Poliesportivo

1X Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019

1 diz (Tarde) - STARTUP SNCT
201012019 1300 17:00  STARTUP SNCT Gindsio Poliesportivo

IX Semana Nacicnal de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019

e Marque os alunos que faltaram na aula e desmarque os alunos que
frequentaram a aula. Clique em “Salvar chamada” para registrar a presenca.

Realizar chamada
EVENTO: IX SEMANA NACIONAL DE CI&NCIA E TECNOLOGIA - SNCT 2019
ATIVIDADE: STARTUP SNCT
Data: 29/10/2019 De: 07:00 as 11:00

Nome do inscrito Faltou?

Acalisma Godinho De Oliveira v

Adriana Cardoso Da Silva T

Yan Lafayete Rodrigues Cordeiro

I Salvar chamada I

e Uma mensagem de sucesso sera exibida.
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11.CERTIFICADOS

Disponibiliza as funcionalidades de emisséo de certificados de participacdo em eventos
e em atividades.

11.1. Emitir certificado de evento

e No Painel do Gerente de Evento, clique em “Certificados”.

Certificados

Emitir certificados

e Clique em “Por evento” para emitir os certificados de eventos.

Emitir certificados

Clique abaixo no bot&o correspondente ao tipo de certificado que
deseja emitir:

Por atividade

e Seré exibida a lista de certificados por evento, listando os certificados dos alunos
inscritos nos eventos.

Lista de certificados por evento

Todos os eventos + Todos os usuarios - Q
Evento Inscrito Acdes
VII Seminario de Integrac&o Académica - SIA Acélita Godinho de Oliveira
Praticas Didaticas com foco na Educaco Inclusiva Acalita Godinho de Oliveira
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¢ Na lista de certificados por evento, selecione o evento e/ou o usuario que deseja
emitir o certificado e clique no botdo “Emitir certificado”.

Lista de certificados por evento

Todos os eventos ~ | Todos os usuarios v Q
Evento Inscrito Agoes
VIl Seminario de Integrac&o Académica - SIA Acalita Godinho de Oliveira
Préticas Didaticas com foco na Educacéo Inclusiva Acdlita Godinho de Oliveira

e O certificado de participacdo no evento serd exibido e podera ser salvo ou
impresso.
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11.2. Emitir certificado de atividade

e No Painel do Gerente de Evento, clique em “Certificados”.

Certificados

Emitir certificados

e Clique em “Por atividade” para emitir os certificados de atividades.

Emitir certificados x

Clique abaixo no bot&o correspondente ao tipo de certificado que
deseja emitir:

Por atividade

e Seré exibida a lista de certificados por atividade, listando os certificados dos
alunos inscritos em atividades.

Lista de certificados por atividade
Todas as atividades » | Todos os usuarios

Atividade Inscrito Acgdes

Engenheirc, vocé sabe vender? Relacéo de vendas, marketing e engenharial

X Guilherme Ribeiro Aguiar #% Emitir certificado
Wl Seminario de Integrag 2o Académica - SIA

Engenheire, vocé sabe vender? Relacéo de vendas, marketing e engenharial ™ »
Jackson Paulo Silva Souza #% Emitir certificado
M Semindrio de Integrag 4o Académica - SIA
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e Na lista de certificados por atividade, selecione a atividade e/ou 0 usuario que
deseja emitir o certificado e clique no botdo “Emitir certificado™.

Lista de certificados por atividade

Avaliacdo de imdveis rurais - | Todos 0s usuarios v Q

< Resultados para:
Evento: Avaliacdo de imdveis rurais

Atividade Inscrito Acgoes
Avaliacdo de iméveis rurais i " . )
Eliseu Mendes Monteiro # Emitir certificado
W1l Semindrio de Integracic Académica - SIA |
Avaliacdo de Imoveis rurais . - y
¢ Jackson Paulo Silva Souza # Emitir certificado

Wl Semindrio de Integracic Académica - SIA

e O certificado de participacdo no atividade sera exibido e podera ser salvo ou
impresso.
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12.RELATORIOS

Disponibiliza relatorios para visualizacdo de quantidade e relacdo de inscritos em
eventos e atividades.

12.1. Relatorios de inscritos em eventos

e No Painel do Gerente de Evento, clique em “Certificados”.

\ﬁﬁ\ : /

N

Relatorios

Emitir relatérios

e Clique em “Qtd inscritos por evento” para visualizar a quantidade e relagcéo de
inscritos em eventos.

Emitir relatérios X

Clique abaixc no botéo correspondente ao tipo de relatorio que
deseja emitir:

Qtd inscritos por evento Qtd inscritos por atividade

e Sera exibida a lista de eventos que vocé gerencia e a quantidade de inscritos de
cada um. E possivel pesquisar por um evento especifico. Clique em “Lista de

H H 2
Inscritos™.
Qtd. de inscritos por evento
Todos os eventos - Q
tidad!
Evento Qua.n ! é N Agoes
de inscrito
IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019 515
XXV Semana da Familia Rural 264
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e Todos o0s inscritos no evento serdo exibidos. E possivel filtrar os inscritos pelo
status de pagamento.

Inscritos no evento XXV Semana da Familia Rural

Todos os status de pagamento v Q
Inscrito E-mail Data de inscrigdo Status de Pgto
Acdlita Godinho de Oliveira 2019-06-10 16:58:44
Adeliane Reis de Souza 2019-07-02 15:26:45
Ademildes Henrigue Felix 2019-07-04 16:54:39 Confirmado
Agnaldo Dias 2019-06-12 08:57:54 Confirmado
Aguinaldo Ferreira Dias 2019-06-12 13:19:54 Confirmado
Alexandre Ribeiro dos Reis 2019-06-18 15:16:48 Confirmado
Alexsandro Erik Ribeiro 2019-06-17 16:38:31
Alice Lidia Da Silva Santos 2019-06-12 14:53.08 Confirmado
Alisson César Rodrigues Pereira 2019-06-08 18:37.03
Alyne do Carmo Miranda 2019-06-25 15:39:06

Pagina 1 de 27, mostrando registros do 1 até 10 de um total de 264. ¢ - 203 4 5 6 7 8 -8
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12.2. Relatérios de inscritos em atividades

e No Painel do Gerente de Evento, clique em “Relatorios”.

Relatorios

Emitir relatérios

e Clique em “Qtd inscritos por atividade” para visualizar a quantidade e relagdo
de inscritos em atividades.

Emitir relatorios X

Clique abaixc no botéo correspondente ao tipo de relatorio que
deseja emitir:

Qtd inscritos por evento Qtd inscritos por atividade

e Seré exibida a lista de atividades e a quantidade de inscritos/vagas de cada uma.
E possivel pesquisar por uma atividade especifica. Clique em “Lista de
Inscritos”.

Qtd. de inscritos por atividade
IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2018

Todas as atividades - Q

Atividade _ Quant. de Acdes
inscrito/Vagas

Aproveitamento Integral de Alimentos 15/15 -l
Edi¢&o de Videos com Sony Vegas 30/30

e Todos os inscritos na atividade serdo exibidos. E possivel filtrar os inscritos pelo
status de pagamento.

Inscritos na atividade Aproveitamento Integral de Alimentos
IX Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia - SNCT 2019

Todos os status de pagamento - Q
Inscrito E-mail Data de inscrigdo Status de Pgto
Alice Costa E Gloria 01/10/2019 11:39
Ana Cecilia Gomes Femnandes 07/10/2019 18:44
Andressa Nascimento Cardoso Coelho 01/10/2019 08:59
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13.USUARIOS

Disponibiliza as funcionalidades de gerenciamento de usuérios: cadastro e alteracao de
informacgdes de acesso.

13.1. Cadastrar usuario

e No Painel do Gerente de Evento, clique em “Usuérios”.

Usuarios

Gerenciar dados de acesso

e Seréexibida a lista de usuarios. Clique no botdo “Adicionar”.

Lista de Usuarios

Nome E-mail Login de usuario Acdes

cintia Do Rosario Ferreira Da Silva

Abner Leal Silva

e Preencha as informagdes do usuario e clique em “Salvar”.

Adicionar usuario

Nome *
I
CPF* Identidade
Telefone Celular
E-mail * Confirmar e-mail *
Usuario ™ Senha * Confirmar senha *

Informe um evento caso queira ja inscriver o novo USUArio No mesmo.

Inscrver no evento

Selecione o eventa
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e Uma mensagem de sucesso sera exibida.

Instituto Federal de Minas Gerais — Campus Séo Jodo Evangelista | Outubro 2019 | 50



SISGEC — Manual do Gerente de Eventos Setor de Desenvolvimento de Software

13.2.  Alterar informacdes de acesso do usuario

e No Painel do Gerente de Evento, clique em “Usuérios”.

Usuarios

Gerenciar dados de acesso

e Sera exibida a lista de usuéarios. Utilize o campo de pesquisa para encontrar o
usuario pelo nome, e-mail ou login. Clique no botdo de lupa para efetuar a
pesquisa.

Lista de Usuarios

= Resultados para: aluno

Nome E-mail Login de usuéario Agdes

Aluno

e Clique no botdo com icone de lapis (“Editar”) para alterar as informagdes de
acesso do usuario.

Lista de Usuarios

= Resultados para: aluno

Nome E-mail Login de usuario Agdes

Aluno D
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e Altere os campos com as informagdes de acesso do usuario e clique em “Salvar
alteracdes”.

Editar dados de acesso do usuario: Aluno

Login: ©

aluno

E-Mail: *

Informe uma nova senha caso queira alterar a senha atual do usuario

Nova senha:

Confirme a nova senha:

B Salvar alteracBes

e Uma mensagem de sucesso sera exibida.

Dados de acesso atualizados com sucessol X
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